
Introducción 
Este manual tiene como objetivo guiar a los empleados de Tollan_Le_Funk en el uso de la página 
web interna. Aquí encontrarás instrucciones básicas para navegar, localizar información y 
aprovechar las funciones principales. 

Acceso a la página 
1. Abre tu navegador preferido (Google Chrome, Edge, Firefox). 
2. Escribe en la barra de direcciones la URL de la página: 

http://localhost/Tollan_Le_Funk/ 

Estructura general de la página 
La página está organizada en secciones principales: 

• Encabezado (Header): Contiene el logotipo y el menú de navegación. 
• Menú principal: Enlaces a las secciones más importantes (Inicio, Formularios, Reportes). 
• Contenido central: Aquí se muestran los formularios, tablas o información según la 

sección seleccionada. 
• Pie de página (Footer): Incluye información de contacto y enlaces secundarios. 

Navegación 
• Para moverte entre secciones, utiliza el menú superior. 
• Haz clic en el botón o enlace correspondiente (ejemplo: Formularios). 
• El contenido cambiará automáticamente sin necesidad de recargar toda la página. 

Uso de creación 
1. Selecciona la opción crear en el menú. 
2. Completa los campos requeridos. 
3. Verifica que la información sea correcta. 
4. Haz clic en Crear partida. 

Reportes y consultas 
• En la sección Ver, podrás visualizar tablas con información relevante. 

http://localhost/Tollan_Le_Funk/


Buenas prácticas 
• Mantén tus credenciales seguras. 
• No compartas enlaces internos fuera de la empresa. 
• Revisa siempre la información antes de enviarla. 
• Cierra sesión al terminar tu trabajo. 

Soporte técnico 
Si tienes problemas para acceder o usar la página: 

• Contacta al área de Sistemas. 
• Proporciona una captura de pantalla del error y describe los pasos que realizaste. 

 
 


